FIŞĂ DE LUCRU
               Creati  un registru cu numele vostru pe care il salvati pe partitia T.
 Cerinte: 
1. Intitulati prima foaie de calcul “Medii” si stabiliti urmatoarele dimensiuni de pagina Hârtie A4, Margini de 1,5 cm, orientare: Tip Portret;
2. Inserati in antetul documentului numele si prenumele vostru, iar in subsol Data si Ora

3. Introduceti urmatoarele campuri in foaia de calcul.

	Nr. Crt
	Numele
	Prenumele
	Nota 1
	Nota 2
	Nota 3
	Nota 4
	Suma Note
	Media

	1
	Boca
	Andrei
	7.00
	9.00
	10.00
	9.00
	
	

	2
	Popescu
	Ioana
	8.00
	5.00
	7.00
	8.00
	
	

	3
	Ionescu
	Florin
	5.00
	8.00
	9.00
	10.00
	
	

	4
	Man
	Oana
	7.00
	8.00
	8.00
	7.00
	
	

	5
	Popescu
	Eduard
	8.00
	9.00
	10.00
	10.00
	
	

	6
	Vasile
	Andreea
	6.00
	5.00
	9.00
	7.00
	
	


4. Formatati celulele cu note astfel incat acestea sa fie de tipul Numar cu 2 zecimale.
Obs: Pentru a formata o celula se procedeaza astfel: se selecteaza celula (sau celulele) dorita(e) - click dreapta Formatare celule, apoi se modifica optiunile specifice tag-urilor din fereastra. 
5. Realizati Suma  si media notelor in coloanele corespunzatoare.
Obs: Pentru a realiza Suma notelor se procedeaza astfel: se selecteaza celula in care va fi scrisa functia, se tasteaza semnul ”=” pentru a incepe introducerea functiei, se scrie numele functiei sum urmat de o paranteza deschisa, apoi se selecteaza cu mouse-ul grupul de celule, se inchide paranteza(optional) si se tasteaza ENTER.

Obs: Pentru a realiza Media se procedeaza astfel: se selecteaza celula, se tasteaza semnul “=”, se selecteaza cu mouse-ul suma notelor primului elev apoi se tasteaza semnul ”/” urmat de numarul notelor si se apasa ENTER.

6. Formatati celulele astfel incat sa aiba fontul Arial, dimensiunea 14 si culoarea verde.
7. Colorati antetul tabelului in rosu si aplicati un model cu linii orizontale.
8. Aplicati o culoare de fundal si celorlate date din tabel dupa preferintele fiecaruia.

9. Aplicati borduri tabelului astfel incat bordura din exterior sa fie de culoare albastru, cu linie continua si ingrosata, iar bordura din interior sa fie de culoare violet , cu linii punctate.

10. Realizati o copie a foii de calcul “Medii”, pe care o denumiti “Medii2”
11.  In foaia de calcul “Medii 2” inserati o Coloana denumita “CNP”, inaintea coloanei “Nota 1”.
Obs: Pentru inserarea unei noi coloane se selecteaza coloana inaintea careia se doreste inserarea - click dreapta Insert.
12. Adaugati valori in coloana “CNP” .
Obs: Formatati celulele coloanei astfel incat sa puteti adauga un numar de 13  cifre.

13.  Eliminati coloana “Nr. Crt”.
Obs: Pentru eliminarea unei coloane se selecteaza coloana - click dreapta - Delete (sau dupa selectarea coloanei din meniul Edit se alege optiunea Delete).
14. Salvati fisierul.
